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Na podlagi 31.a dlena Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS,5t. S1/06- UPB, 702/07,1O711,0,87/71,,
40112 - ZUJF, 63113 in 46/t6 - ZOFVI-L) je svet Osnovne Sole PreZihovega Voranca Ravne na

Koro5kem na korespondendni seji23.-24. novembra 2020 sprejel

HISNI RED

OSNOVNE SOLE PREZIHOVEGA VORANCA RAVNE NA KOROSKEM

VSEBINA:

L. splo5ne dolodbe,

2. obmodje Sole in povrSine, ki sodijo v Solski prostor,

3. poslovni das in uradne ure,

4. uporabo Solskega prostora,

5. organizacijo nadzora,

6. ukrepe za zagotavljanje varnosti,
7. vzdrZevanje reda in distode,

8. prehodne in kondne dolodbe.

,1. SPLOSNE DOLOEBE

t.t
Ufenci, delavci Sole, drugi udeleZenci udno-vzgojnega procesa na Soli in zunanji uporabniki
so dolini upoStevati hi5ni red in s tem zagotavljati:

t.2

Pravila hiSnega reda, ki se nanaiajo na vedenje udencev, upoStevanje navodil uditeljev in
sprem ljevalcev, veljajo tudi :

(5portni, kulturni, tehni5ki dnevi, ekskurzije, Sole v naravi, tabori ipd.);

PreZihovega Voranca;

1.3

Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za das, ko poteka udno-vzgojni proces in druge
organizirane dejavnosti na 5oli.
1.4

HiSni red velja za celotni Solski prostor, povr5ine in zgradbo.

2. oBMoOe Sou rN povRStNE, K! soDtJo v SoLsKt pRosroR



V obmodje Solskega prostora spadajo vse povriine, ki jih je ustanovitelj namenil 5oli v
upravljanje ali uporabo.
2.t
ObmoEje Sole

V obmo6je Osnovne Sole Preiihovega Voranca sodi Solski prostor, ki ga 5ola nadzoruje in na
katerem velja hiSni red, katerega neupo5tevanje se latiko sankcionira.
2.2

Solski prostor vsebuje:

dohod in dovoz do Sole, 5olsko dvori56e, otroiko igriSde s pripadajodo zelenico,
zelene povrSine proti hostlu in zgradbi CSD do pei poti.

3. POSTOVN!ENS Iru URADNE URE

3.1

PoslovniEas 5ole

Sola posluje vsak delavnik od ponedeljka do petka in izvaja:

V izjemnih okoli5dinah (viSja sila, dejavnosti posebnega pomena ...) lahko ravnateljica odredi
zadasno poslovanje Sole tudi v dela prostih dneh.

3.2

Uradne ure (Podrobnosti so zapisane v internem Pravilniku o delovnem in poslovnem dasu
05 Preiihovega Voranca Ravne na Koroikem).

Poslovni das tajni5tva je od ponedeljka do petka od 6.30 do 14.30 in radunovodstva Sole od
ponedeljka do petka od 5.00 do 14.00.

eas malice tajni5tva je 10.30-11.00, radunovodstva po dogovoru.

Uradne ure za stranke so od ponedeljka do petka od 7.00 do 8.30 in 13.00 do L4.00. V 6asu
5olskih poditnic od ponedeljka do petka: od 9.00 do 12.00.

Vsa obvestila in urejanje finandnih zadev je praviloma moZno tudi izven uradnih ur.

Prijave in odjave 5olske prehrane se urejajo preko Lopolisa, v primeru teZav se poklide
tajni5tvo ali radunovodstvo.

Ravnatelj in pomodnik ravnatelja sprejemata stranke po predhodni najavi po telefonu ali e-
poiti.
Poslovni 6as Solske svetovalne sluibe je vsak delovni dan od 7.00 do 13.00. Svetovalno
sluZbo predstavljajo socialna delavka, inkluzivna pedagoginja, specialna pedagoginja in
socialna pedagoginja.Tarazgovore s svetovalno sluZbo se je potrebno najaviti 2 dni prej po
e-po5ti alitelefonu. Za starSe je dosegljiva tudi v dasu popoldanskih govorilnih ur.
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Specialna in socialna pedagoginja sta uditeljici, ki nudita udencem strokovno pomod in delata
po urniku. Za starSe sta dosegljivi po dogovoru, v izjemnih razmerah tudi, ko imata delavki
druge delovne obveznosti na Soli ter v dasu popoldanskih govorilnih ur.

Poslovni das 5olske svetovalne sluibe med poditnicamije od 8.00 do 12.00.

Raiunovodstvo posluje s strankami vsak delavnik ob istem dasu kot tajniStvo

Pedagoiki delavci imajo doloden das za sodelovanje s starii v okviru:

3.3

Objava uradhih ur

Uradne ure so objavljene na spletni strani in v internem Pravilniku o delovnem in poslovnem
dasu 05 Preiihovega Voranca Ravne na Koro5kem

V pouka prostih dneh Sola dolodi poslovni das in uradne ure glede na organizacijo dela in
Ietne dopuste.

4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1.

Namen uporabe Solskega prostora

a) Za izvajanje:

) vzgojno-izobraievalnih dejavnosti udencev 5ole, kijih izvajajo strokovni delavci Sole;

) drugih oblik vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti v organizaciji zunanjih izvajalcev na
podlagi sklenjene pogodbe, kijih s sklepom dolodi ustanovitelj, ali na podlagi pogodb
in sporazumov o uporabi prostorov, sklenjenih z vodstvom Sole oz. ustanoviteljem;

b) oddajanje prostorov v najem zunanjim uporabnikom.
Z najemniki oz. uporabniki Sola oz. ustanovitelj sklene ustrezne pogodbe, ki opredeljujejo
obnaSanje v prostorih, varovanje prostorov in opreme ter druge obveznosti. Zanje veljajo
pravila, ki so dolodena v najemni pogodbi.

c) Delovanje politidnih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

4.2

Dostop v Solske prostore

Glavni vhod v Solo (po stopnicah v prizidek)

- Namenjen ie prihajanju in odhajanju uiencev, zaposlenih in po dogovoru za druge osebe.

Pacienti Solske zobne ambulante Ravne na Koro5kem (prostori Sole) vstopajo skozi loden

vhod (desno od vhoda za udence, zaposlene in druge obiskovalce Sole) in takoj desno v
dakalnico ambulante. Tam se ravnajo po navodilih in varnostnih predpisih medicinskega
osebja. Vhod v dakalnico ambulante skozi 5olo je zaklenjen.

Stranski vhod v Solo (stari del)
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- Namenjen je dobavi pisarni5kega materiala, distil in drugega potroSnega materiala. Pri

dostavi in predaji materiala ter prejemanju in podpisovanju dobavnic so nadeloma prisotne
osebe, kijim je dostava namenjena oz. ravnatelj.

- Namenjen je prihodu in odhodu servisnih sluZb v primeru okvar v prostorih Sole. Pri vstopu

se upoitevajo navodila in varnostni predpisi.

-Vhod lahko uporabijo tudi osebe, ki imajo kljud.

Vhod, dovoz v kuhinjo

Namenjen je dostavi Zivil in kuhinjskih pripomodkov. Zivila in ostalo dostavljeno blago

sprejema vodja Solske kuhinje oziroma njena namestnica.

V primeru zgodnje dostave, ko zaposlenih 5e ni na delovnem mestu, sta za oddajo Zivil na

voljo dva prostora: prostor ob kuhinji (dostavljavec ima dva kljuda; za reSetke in prostor) ter
prostor pred vhodom v kuhinjo za re5etkami (dostavljavci imajo kljuE za reSetke).

Zunanji odjernalci kosil odloZijo posodo in prevzamejo kosilo v loEenem prostoru od kuhinje.
Pri dostavi in predaji blaga, prejemanju in podpisovanju dobavnic, se upo5tevajo varnostni
predpisi.

Glavni vhod v Sportno halo

Uporablja se za izvajanje pouka Sporta in 5portnih izbirnih vsebin ter morebitne druge
obiskovalce dopoldne v dasu pouka. Od 16. ure dalje je namenjena programom LPS in

.posebnim dejavnostim Sole, npr. prireditve, roditeljski sestanki ...

lz Solskih prostorov je mogod vhod v Sportno halo do 74.30 ure skozi glavni vhod 5ole pod

vodstvom mentorjev, po 14.30 uri skozi glavni vhod Sportne hale pod vodstvom mentorjev
zunanjih uporabnikov/klubov/druStev,

Zasilniizhodi

Uporabijo se v primeru poiara, naravnih nesred oziroma vsakrinih nevarnosti, ki ogroZajo
zdravje in Zivljenje udencev, udenk ter delavcev 5ole. V primeru zasilne evakuacije se

upoStevajo varnostni natrti evakuacije.

Udenci in zaposleni vstopajo in izstopajo v Solo:

4) skozi glavni vhod.

V dasu od 5.00 do 7.00 pridejo v Solo le prvoSolci in vstopijo po klicu na domofon. Vrata
odpre uditelj jutranjega varstva. Star5i, ki pripeljejo udenca pred 6.00 pokli6ejo na mobitel
deiurnega uditelja.

Od 7.00 do 7.30 vstopajo vozaii in udenci, ki imajo preduro, ostali udenci vstopajo po 8.00. V
tem fasu je zagotovljeno deiurstvo uiiteljev.

od 8.20 do 12.00 so vrata zaklenjena. Vstop je mogod s klicem na domofon

Od L2.00 do 15.05 so vhodi in odhodi pod nadzorom deZurnih uditeljev

Udenci, ki se v Solo vradajo na popoldanske aktivnosti do L4.30, vstopijo s klicem po
domofonu, kasneje po dogovoru z uditeljem oziroma mentorjem.



b) vhod v Sportno halo iz Solskega prostora je mogod:

m e ntorjev zu n a nj ih u po ra bn i kov/kl u bov/d ruStev.

StarSi ne vstopajo v 5olske prostore brez predhodnega dogovora oz.brez spremstva Solskega

osebja.

4.3

Prihajanje uEencev in izvajalcev programov v Solo in uEilnice

Udenci morajo priti v Solo 10 minut pred zaietkom pouka.

Po prihodu v Solo se udenci od 2. do 9. razreda v avli pritlidja preobujejo v 5olske copate,
prvoSolci pa se preobujejo pred matidnimi udilnicami. Garderobo (obutev, obladilo) odloiijo v
garderobe oz. garderobne omare (6.-9.).

Udenci l-. razreda pridejo v Solske prostore v spremstvu stariev/skrbnikov/poobla5denih
oseb, vendar le do dogovorjenega roka v septembru.

V Sportno halo, radunalniSko udilnico, kemijsko in fizikalno udilnico smejo udenci vstopati le
pod nadzorom uditelja.

Udenci izklopijo telefon pred vstopom v Solo in ga imajo v torbi (1.-5. razreda) oz. v
garderobnih omarah (6.-9. r.).

Udenci predmetne stopnje vstopajo v udilnice razredne stopnje le pod nadzorom uiitelja.

4.4

Odhajanje uEencev iz Sole

Med poukom je odhajanje iz Sole dovoljeno le v nujnih primerih iz opravidljivih razlogov, ki
so:

star5i)

O teh primerih je potrebno obvestiti razrednika.

Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnosti udenci zapustijo Solske prostore in odidejo domov

Zadrievanje v 5oli po kondanem pouku je dovoljeno samo udencem, ki so vkljudeni v
organizirano delo, iakajodim na pouk izbirnih vsebim oziroma RAP, zunanjim izvajalcem
popoldanskih interesnih ali drugih dogovorjenih dejavnosti. Udenci predmetne stopnje so

lahko po kondanem pouku v Solski knjiZnici.
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4.5

Pouk in odmori

odmori odprte). Udilnice se prezradujejo med rednim poukom in tudi med malico v
prisotnosti uditelja.

Po konianem pouku udenci Solske prostore zapustijo urejene in odidejo domov.

4.6

Malica in kosilo

ki imajo tretjo uro Sport, se vsako leto glede na urnik dodeli udilnica za malico.

posameznega udenca en mesec.

pogrinjek iz papirnate brisaike. Pred zauiitjem si udencitemeljito umijejo roke z

vodo in milom. Po zauZitju ostanke odvrZejo v zato namenjene ko5e - lodevanje
odpadkov: papir, plastika, itd. Nato obriSejo svojo mizo s papirnato brisadko. Temu
ponovno sledi umivanje rok.

hodniku.

v jedilnico jih spremljajo uditelji, ki so z njimi tudi v dasu obeda. UEenci predmetne

stopnje hodijo na kosilo samostojno po kondanem pouku s kljuiki, s katerimi se

evidentirajo pri vhodu v jedilnico.

iz knjigovodstva.

4.7

!nteresne dejavnosti

lnteresne dejavnosti vodijo mentorji po vnaprej dolodenem urniku in vnaprej dolodenih
prostorih. V uiilnice in telovadnico vstopajo udenci le v spremstvu mentorja alitrenerja.

4.8.

Knjiinica

Knjiinica deluje v skladu s knjiZnidnim redom in ga morajo upoStevati vsi uporabniki.

4.9

Telovadnica in Solsko igriSEe

vhodu vanjo.



(pouku, programu podaljSanega bivanja).

5. ORGANIZAC:JA NADZORA NA SOLSKEM PROSTORU

5.1

Namen nadzora

V Soli je organiziran nadzor, ki prepreduje moinost poSkodovanja zgradbe in naprav ter
zagotavlja varnost uporabnikom Solskega prostora.

5.2

Organizacija nadzora

zaposleni delavci 5ole.

6.UKREP:ZA ZAGOTAVUANJE VARNOSTl

6.1

TehniEno in fiziEno varovanje

Fizidno varovanje opravljajo zaposleni v Osnovni Soli PreZihovega Voranca Ravne na
KoroSkem, za varovanje je zadolien hiSnik.

Tehnidno varovanje je zagotovljeno s pogodbenikom Sintal, in sicer z alarmnim sistemom.

Pred poukom od 7.00 do 8.15 in med glavnim odmorom izvajajo nadzor varovanja v avlah,
hodnikih, udilnicah deiurni uditelji, v dasu malice so v udilnici prisotni uditelji, ki poudujejo
oddelek tretjo uro, v dasu kosila zagotavljamo dodatno deZurstvo uditeljev pri kosilu.

6.2

Na obmoEju 5olskega prostora ter pri aktivnostih obveznega in raz5irjenega vzgojno-
izobraieva I nega progra ma je prepove dan l -a | -ol.

a) uporaba tobadnih izdelkov, kajenje, uZivanje drog in ostalih psihoaktivnih snovi oz.
prepovedanih su bstanc,
b) vnos in uZivanje alkoholnih in energijskih pijad,
c) prepovedan vnos ali uporaba ali posedovanje pirotehnidnih in drugih sredstev, ki lahko
ogrozajo zdravje ali zivljenje (npr. nozev, hladnega oroija, imitacije oroija),
d) vsako fizidno, psihidno nasilje nad udenci in delavci iole,
d) prepovedan vnos in nagovarjanje h kriitvam hiSnega reda, ki ogroZajo Zivljenje udencev
in delavcev Sole,

e) prihod in zadrievanje oseb pod vplivom alkohola in drugih psihoaktivnih snovi ali
zakonsko prepovedanih drog. Odrasle osebe, ki bodo kazale znake opitosti ati vpliva zakon.
prepovedanih drog, bodo odstranjene iz prostorov 5ole, mladoletne pa predane stariem ali
re5evalcem,

f) namerno unidevanje Solske lastnine ali lastnine drugih udencev in delavcev 5ole,
g) odtujevanje oz. kraja Solske lastnine ali lastnine drugih udencev in delavcev 5ole,

h) neupravideno zapuSdanje 5olskih prostorov v tasu poteka vzgojno-izobraievalnega
procesa in v dasu podaljianega bivanja,

i) ;rstopanje v Solo z rolerji, rolkami in skiroji,
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j) nedovoljeno fotografiranje, snemanje, posredovanje in objavljanje,
k) vsa ostala dejanja, kijih veljavna zakonodaja opredeljuje kot kazniva.

Na obmoEju Solskega prostora ter pri aktivnostih obveznega in raziirjenega vzgojno-
izobraievalnega programa je potrebno upoitevatil

oznake poti evakuacije);

b)Drugi ukrepi za zagotavljanje varnosti na obmoEju Solskega prostora ter pri aktivnostih
obveznega in raz5irjenega vzgojno-izobraievalnega programa :

zagotovljenim sanitetnim materialom, ukrepiv primeru nezgod in epidemij);

6.3

Ukrepiv primeru krSenja hi5nega reda:

7. VZDRZEVANJE REDA:N CISTOCE

7.1

NaEini, ki omogoEajo zagotavljanje reda in Eistole:

7.2

Deiurni utitelji skrbijo za red, primerno disciplino uEencev in njihovo varnost
Nadzirajo gibanje udencev po prostoru, pregledujejo prostore, v katerih se zadriujejo udenci.

Po potrebi opozarjajo na pomanjkljivosti. Udence opozarjajo na vzdrievanje distode.

7.3

Naloge deiurnih uEencev

a.) Razrednik meseino dolodi udenca, ki opravi sledede naloge



ni k pouku;

b.) razrednik mesedno dolodi 4 deZurne udence, ki opravijo sledede naloge:

poteka v dogovoru z razrednikom;

nezauZito hrano v jedilnico.

7.4

Omejen vstop v kuhinjo

Vstop v kuhinjo je dovoljen samo kuharskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki izjemoma
lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi drugim delavcem 5ole, de skrbijo za vzdrievanje opreme.

7.5
Uporaba sanitarij

Utenci

uporabljajo praviloma tiste sanitarije, ki so najbliije uiilnici, v kateri se trenutno nahajajo. V
enem boksu se lahko nahaja le ena oseba. V predprostoru se ne drenjajo - de je gneda,
podakajo na hodniku. Na WC udenci hodijo med poukom izjemoma. V vseh sanitarijah so
umivalniki z vodo, milom, papirnate brisadke, navodila za higieno rok. Udenci so dolZni
upo5tevati navodila.
DeZurni uditelj na hodniku nadzoruje spo5tovanje pravil.
Razredniki in ostali uEitelji ter zaposleni razloZijo udencem, zakaj je potreben tak protokol in
jih nanj vedkrat opomnijo.
Ob vedkratni kr5itvi teh pravil sledi pogovor z razrednikom in svetovalno sluibo ter se
obvesti starie.

7.5

Skrb za Eisto in urejeno okolje
Udenci in zaposleni na Soli smo zavezani k skrbi za red in iistodo, zato:

temeljito umivanje rok v Soli, udenci osebne robdke prina5ajo s seboj);

podplati; udenke po potrebi spnejo !ase);



uro;

7.6

Pravila lepega vedenja

izobraZevalnega procesa v prostorih Sole in drugih notranjih prostorih ni dovoljeno.

7.7
Reiim delovdnja Sole in izvajanja higiensko varnostnih ukrepov v Easu nalezljivih boleznije
doloden v prilogi A tega hi5nega reda, ki se sproti usklajuje glede na epidemiololko sliko v
driaviter z njo povezanimi predpisi in smernicami NIJZ. Priloga A je sestavni deltega hi5nega
reda.

Priloga B opredeljuje protokol ravnanja ob nevarnih dogodkih.

7.8

Star5iv Soli:

vhodom v Solo;

po otroka prihajajo ob dolodenih urah, ko se za otroka ura konia, razen v izjemnih
primerih po dogovoru.

＼
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PREHODNE tN KONENE DOLOEBE

8.1

Razredniki so dolZni hiSni red predstaviti udencem in starSem na zadetku Solskega leta in po
potrebitudi med Solskim letom.
8.2 \
Udenci in zaposleni morajo dosledno spo5tovati in izvr5evati dogovorjena pravila hi5nega
reda.
8.3

Kriitve pravil hi5nega reda se obravnavajo v skladu z doloiili Pravil 5olskega reda.
8.4

Spremembe in dopolnitve hiSnega reda se sprejemajo po postopku, ki velja za sprejem
sploSnih aktov 5ole.

Na predlog svetOvalne sluttbe smO dOpOln‖ i HiSNI RED OSNOVNE SOLE PREZ:HOVEGA
VORANCA RAVNE NA KOROlζ KEIMlin dopolnienega dali v pOnovno potrditev.

Uё iteljSki ZbOrje ObraVnaVal dopolnjen Hlζ NI RED OSNOVNE ζOLE PREttlHOVEGA VORANCA
RAVNE NA KOROSKEIMlin ga spreiel na kOnferenci 22.lmala 2024.

svet stariev je bil seznanjen z dopolnjenem HISNEM REDU osNovNE Sou pnrZtHovEGA
voRANcA RAVNE NA KOROSKEM na dopisni seji od 24. maja do 27. maja 2024.

Svet Sole 05 PreZihovega Voranca Ravne na Koroikem je sprejel dopolnjen HlsNl RED
osNovNE Sou pneZlHovEGA voRANcA RAVNE NA KoRoSKEM na dopisni seji od 27.s.
2O24 do 29. 5. 2024.

Z zadetkom veljavnosti tega HiSnega reda preneha veljati dosedanji HiSni red.

HISN! RED zaine veljati 30. 5. 2024.

Ravnateljica:
Bojana Verdinek, prof.

5t. dok.: 007-612020

FT漱、
トヤ117

ジヽメ

警レi.
・°

f°

Sten

“=ニ

′la


