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NACRT ZA ZAGOTAVLJANJE KONTINUIRANEGA DELA NA OSNOVNI SOLI PREZIHOVEGA
VORANCA RAVNE NA KOROSKEM V PRIMERU KORONAVIRUSA SARS-CoV-2

1. NAMEN

Dokument vsebuje smernice, navodila in priporoCila, kako organizirati delo v zavodu, v primeru Sirjenja

koronavirusa. Poleg tega pa vsebuje tudi navodila, kako ze sedaj skrbimo za ustrezno €iS€enje in higieno.
Primarni namen tega dokumenta je zmanjSanje vpliva koronavirusa na delovanje Sole in gostujo¢ega oddelka
vrtca.

Nacrt se bo po potrebi popravljal in dopolnjeval.

2. VODENJE IN KOORDINACIJA

Ustanovi se delovna koordinacijska skupina. Njeni ¢lani so koordinatorji, ki po potrebi dopolnjujejo in
spreminjajo nacrt ter skrbijo za koordinacijo dela in poteka aktivnosti na Soli v ¢asu pandemije. Potek dela
koordinatorjev nadzirata ravnateljica Sole in pomocnica. Ravnateljica vsakodnevno aZurira obvestila

DELOVNA KOORDINACIJSKA SKUPINA:

- koordinator na predmetni stopnji in za svetovalno sluzbo: Nina Vidovig,

- koordinator na razredni stopnji in za knjizni€arko, spremljevalca in oddelek vrtca: Ozbalt Zmagaj,
- koordinator za Cistilke, raunovodstvo in knjigovodstvo ter kuhinjsko osebje: Anton Ramsak,

- koordinatoriji za objavo informacij: Helena O$lovnik, Vanja Benko, Gregor Cuk, Katja Stern,

- koordinacija z uciteljem, ki mu otrok sporoc€i svoje slabo pocutje in spremljava u€enca v prostor za izolacijo
do prihoda starSev oz. skrbnikov: Karla Mithans Lamprecht,

- koordinacija s starsi in drugimi zunanjimi delezniki, zapisni€arka: Sabina Krajini¢ Lozinsek.

V primeru odsotnosti koordinatorjev so le-ti dolzni izbrati svojega namestnika, ki ga morajo o odsotnosti
obvestiti in nanj prenesti vse zadolZitve.

Vsem koordinatorjem se ta nacrt posreduje tudi v elektronski obliki, da ga lahko dopolnjujejo in popravljajo v
skladu s potrebami. Zazeleno je, da posamezniki koordinatorjem predlagajo popravke za nacrt, saj je
pricakovati da bolje in podrobneje poznajo razmere na doloenih podrocjih, kot jih poznajo koordinatorji.
Koordinatorji so dolzni predloge pretehtati, predebatirati in vnesti v nacrt, e se izkazejo smiselni in nujni.

SKRB ZA REDEN PRETOK INFORMACIJ ZNOTRAJ ORGANIZACIJE, POSREDOVANJA PODATKOV O
POTREBNIH UKREPIH IN NADZOR IZVEDBE LE-TEH

Potekati mora redna komunikacija med vodstvom Sole in koordinatorji preko razli¢nih poti (oglasne deske,
sms-sporodila, e-posta, telefon). Clani koordinacijske skupine podajajo informacije naprej. Komunikacija je
dvosmerna.



KONTAKTNI PODATKI:

Ime in | e-mail Telefon Zadolzitve

priimek

Bojana bojana.verdinek@guest.arnes .si | 041 96 12 69 | Koordinacija dela Sole. Priprava sprotnih

Verdinek 02 pisnih  informacij. Ob  odsotnosti
pomocnice prevzem njenih nalog.

Simona | simona.uranc@guest.arnes.si 041 916 588 | Organiziranje nadomes$canj. Priprava

Uranc 0(2)620 52 72 | sprotnih pisnih informacij. Opravljanje
zadolZitev ravnatelja v primeru njegove
odsotnosti.

Nina nvninavidovic@gmail.com 041 256 208 | Koordinatorka na predmetni stopnji in za

Vidovi¢ 0(2)620 52 78 | svetovalno sluzbo.

OZbalt ozbalt.zmagaj@gmail.com 041 685 428 | Koordinator na razredni stopnji in za

Zmagaj 0(2)620 52 82 | knjizni€arko, spremljevalca in oddelek
vrtca.

Anton ramsak.anton@gmail.com 041 955 089 | Koordinator za €istilke, raGunovodstvo in

Ramsak knjigovodstvo ter za kuhinjsko osebje ter
zbiranje informacij v zvezi z njimi

Helena oslovnik.helena@gmail.com 031 565 516 | Zbiranje informacij in skrb za sprotno

Oslovnik, 0(2)620 52 81 | obve&c¢anje na spletni strani Sole.

Gregor | grega.cuk@gmail.com 031 538 862

Cuk 0(2)620 52 80

Vanja - :

Benko vanja.benko@gmail.com 041 574 743

Katja . . .

Stern katja.sonjak@guest.arnes.si 041 769776

0(2)620 52 84

Sabina o-pvravne.mb@aguest.arnes.si 040 644 008 | Odgovarjanje na telefonske Kklice in

Krajini¢ 0(2)62052 70 | usmerjanje na informacije na spletni

LozinSek strani Sole, pisanje zapisnikov.

NACRT OBVESCANJA

Odgovorna oseba za obves€anje je ravnateljica Bojana Verdinek, v njeni odsotnosti pomoc¢nica
Simona Uranc.

Poskrbimo za reden pretok informacij med zaposlenimi, uéencem in starSem.

Ravnateljica vsakodnevno po potrebi pripravi pomembne sveze informacije, jih po e-posti poslje ¢lanom
delovne skupine in vsem zaposlenim. Po potrebi jih objavimo na svoji spletni strani. Uéence po potrebi
obves$&amo preko Solskega radia in TV v avli $ole. Za objavo skrbita Helena O$lovnik in Gregor Cuk.

Ustne informacije starSem in u€encem redno posredujejo razredniki oz. sorazredniki po obi¢ajnih poteh
(telefon, sms-sporocila,e-posta).

Vsi zaposleni morajo vsaj enkrat dnevno preveriti novo posto na svojem e-naslovu in jo prebrati.

V primeru uradno potrijenega primera okuzbe z novim koronavirusom se delovna skupina sestane vsak dan
ob 7.30 pri ravnateljici. Zapisnike piSe tajnica Sabina Krajini¢ LozinSek, ravnateljica ga potrdi, sklepe
posredujemo koordinatorjem za objavo informacij.

Do nadaljnjega odpovedujemo vse Solske ekskurzije.
Navodila in pojasnila o zdravstvenih vprasanjih dajeta:
Zdravstveni dom Ravne na Koroskem: (02) 870 52 00 in

Nacionalni institut za javno zdravje obmoéna enota Ravne na Koroskem: 02 8705 600

Nacionalni inStitut za javno zdravje je vzpostavil posebno telefonsko Stevilko, na kateri lahko dobite ve¢
informacij. Stevilka je dosegljiva vsak dan od 9. do 17. ure. GSM: 031 646 617
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3. ORGANIZACIJSKA IN KADROVSKA IZHODISCA
DELOVNI PROCES

Klju€ne in nepogresljive aktivnosti za zagotavljanje normalnega vzgojno-izobrazevalnega procesa.
Kolikor je le mogoce, se ure pouka organizirajo po urniku oz. pripravljenih nadomescanjih, pri Eemer
vodstvo skrbi, da se opravi ¢im vec€ ur, ki so predvidene na urniku. Ob vecji odsotnosti u¢encev ucitelji
pri pouku predvsem ponavljajo in utrjujejo snov ter manj obravnavajo novo snov in tako zagotovijo
uCencem, ki so odsotni, da bodo ob vrnitvi v Solo laZje sledili pouku.

Po potrebi se pri naértovanju pouka zdruzi ve¢ oddelkov.

Ob vedji odsotnosti strokovnih delavcev Sole vodstvo dnevno pregleda Stevilo u€encev in otrok ter
zaposlenih in se odlo&i o nadaljnjih ukrepih.

ZmanjSevanje in prekinitve drugih aktivnosti ob Siritvi koronavirusa

V primeru Sirjenja koronavirusa vodstvo razglasi in seznani delavce, da se ukinejo VSE dejavnosti, ki
niso del rednega pouka oz. vzgojno-izobrazevalnega dela v vrtcu.

Zagotavljanje alternativnih vzgojno-izobrazevalnih postopkov

Ucitelji, ki bodo v sluzbi, sami pripravijo nacrte za delo s skupino u¢encev: delavnice, prilagojeni dnevi
dejavnosti, ki jih lahko izvedemo znotraj 3ole, Sportne igre oz. dejavnosti, kjer se izvaja samo varstvo
otrok. Pri oblikovanju dejavnosti priporo€amo, e je le mozno (glede na Stevilo razpoloZljivega kadra),
delo na prostem. V primeru odsotnosti prevoznika, se dogovarjamo sproti (ob¢ina, starsi, iziemoma
hidnik).

ZAPOSLENI

Kljuéne osebe za zagotavljanje delovanja Sole

Za nemoteno delovanje Sole so poleg uciteljev in vzgojiteljev klju¢ne osebe koordinatoriji, ki v primeru
odsotnosti prenesejo naloge na namestnike.

Zagotavljanje nadomestnih delavcev

V primeru manjSe odsotnosti uiteljev vzgojiteljic bodo nadomes&anja izvajali nadi ucitelji. Ob ved;ji
odsotnosti pa lahko za nadomesc€anja prosimo $e upokojene delavce Sole oz. se povezemo s
sosednjo $olo OS Koroskih jeklarjev.

Ocena ogrozenosti in nacrt zascéite kljuénih oseb, ki ostajajo na delovhem mestu

Na Soli so ogrozeni vsi delavci, ki so v stiku z otroki, u€enci in starSi. Za zasScito delavci poskrbijo
sami z upoStevanjem navodil o osebni higieni. Administrativna dela lahko vsi delavci opravijo
elektronsko od doma po odlocitvi ravnatelja.

VARNOST IN LOGISITKA

Zas¢ita poslopja, prostorov in opreme

Na Soli je poskrblieno za zadostno Stevilo umivalnikov z milom in s papirnatimi brisaCami. Ob
umivalnike smo namestili plakate z navodili za pravilno umivanje rok. UCitelji in vzgojitelji poskrbijo,
da se razrede in prostore, kjer se zadrzujejo otroci, pogosteje prezracuje in da si u€enci oz. otroci
pred vsakim obrokom in po odhodu iz sanitarij umijejo roke z milom.

Za CisCenje prostorov in povrsin se uporabljajo obicajna Cistila na nacin in po postopku, ki je vpeljan
v zavodu. Pogosteje in skrbneje se Cisti povrSine, ki se jih u€enci oz. otroci in zaposleni pogosteje
dotikajo z rokami (kljuke, ograje, tipkovnice ...) Ob vecjem Stevilu obolelih se te povrSine Cistijo z
razkuZilnimi Cistilnimi sredstvi.

Vodstvo po potrebi prerazporedi delo Cistilk tako, da zagotovi CiSCenje prostorov tudi v dopoldanskem
Casu.

Na razredni stopnji se izloCi igrace, ki se tezko odistijo (plisaste igrace). Otroci v Solo ne smejo vnasati
igrac in drugih predmetov od doma. IgraCe se pogosteje distijo.



Ob vecjem stevilu obolelih ravnateljica razglasi, da se zacnejo upostevati posebni varnostni
ukrepi:

- v Solo vstopajo lahko samo ucenci, starsi in delavci Sole (in vrtca);

- star$i ne smejo vstopati v igralnice in u€ilnice;

- ob vstopu v Solo se namesti razkuzilnike, kjer si vsi, ki vstopajo v Solo razkuzijo roke;

- material, ki ga dostavljajo servisne sluzbe, prevzemajo delavci Sole ob vhodih v Solo;

- vstop v Solo je za vse le na vhodu v prizidek;

- zaGasno uvedemo dezurstvo uéencev na vhodu v prizidku.

O vsakem posameznem zgoraj navedenem ukrepu odloéa vodstvo Sole sproti.

V primeru vecjega Stevila obolelih in hitrega Sirjenja pandemije delavci $ole lahko uporabijo oziroma
morajo uporabiti zas&itne maske, ki preprec€ujejo vnos virusa preko dihal. Enako lahko 3ola zahteva
od obiskovalcev. OdloCitev o uporabi posebnih zaScitnih sredstev sprejme ravnatelj, v njegovi
odsotnosti pa pomochica.

Ukrepi pri u€encih oz. otrocih, obolelih za koronavirus

Ce otrok ali uéenec zboli, naj ne hodi v Solo. Starsi so o tem dolzni takoj obvestiti Solo.

Ce otrok zboli v $oli ali vrtcu, z dovoljenjem uéitelja/vzgojitelja TAKOJ obvesti starse oz. starse
obvesti ucitelj/vzgojitelj. Ucitelj/lvzgojitelj takoj pokli€e koordinatorko Karlo Mithans
Lamprecht. Ta oz. prosti delavec uéenca pospremi v za to dolo¢en prostor v avli Sportne hale,
kjer po€akata na starse/skrbnike. Le ti so dolzni u€enca oz. otroka prevzeti ¢imprej, in sicer
pri vhodu v Sportno halo, do koder se lahko pripeljejo z avtomobilom. Prometni znak, Ki
onemogoca avtomobilom prehod preko Solskega dvori§éa, morajo sami odstraniti in ga ob
odhodu vrniti na svoje mesto.

Ob razsSiritvi virusa oz. poveéani obolevnosti na naSem podro¢ju si morata oboleli otrok in
dezurni /koordinator nadeti zas€ithe maske, ki bodo shranjene v prostorih koordinatorke.
Karla M. L. vodi evidenco ucencev, ki jih izoliramo in pokli€emo starse/skrbnike.

Ukrepi pri zaposlenih obolelih za koronavirus

Vzgojitelji, u€itelji in drugi zaposleni, ki zbolijo, ostanejo doma in o tem obvestijo odgovorno osebo v
zavodu. Ce vzgojitelji, ugitelji in drugi zaposleni zbolijo na delovnem mestu, o tem obvestijo
odgovorno osebo in zapustijo delovno mesto.

O svoji bolezni in nadaljnjih ukrepih se posvetujejo z izbranim zdravnikom in sporocijo na Solo
predviden ¢as svoje odsotnosti.

Vzgojitelji, ucitelji in drugi zaposleni, ki so bili v stiku z bolnim u€encem in niso zboleli, naj svoje delo
normalno opravljajo naprej. Vzgoijitelji, uCitelji in drugi zaposleni, ki so v stiku z bolnikom v domacem
ali drugem okolju in niso zboleli, naj svoje delo normalno opravljajo.

Nosecnice se o tveganju za koronavirus na delovnem mestu in nadaljnjin ukrepih posvetujejo z
izbranim ginekologom in morebitno odsotnost sporocijo na Solo.

Zaprtje Sole
V primeru, ko zavod ne more zagotoviti delovanje kuhinje in pripravo hrane za ucence, bo Solo
potrebno zapreti.

Pojav vecjega Stevila obolelih za koronavirus

V primeru pojava vecjega Stevila med seboj povezanih primerov koronavirusa v kratkem ¢asovnem
obdobju, vodstvo Sole obvesti Nacionalni institut za javno zdravje Obmoéna enota Ravne na
Koroskem.

Naslov: Ob Suhi 5b

Posta: 2390 Ravne na KoroSkem

Telefon: 02 8705 600

Vodstvo $ole usklajuje aktivnosti skupaj z Obéino Ravne na Koroskem in OS Koroski jeklarji.



SEZNANITEV DELAVCEV SOLE, UCENCEV, OTROK IN STARSEV O SPREJETEM NACRTU

1. Dne 2. 3. 2020 se ucence (prvo Solsko uro) seznani s tem, kaj je koronavirus, kako bolezen
prepoznamo, kako se prenasa in kaj storimo, ko zbolimo in ostanemo doma. Poleg tega se jih seznani
s tem, kako zmanjSamo tveganje za okuzbo (pravilno umivanje rok, kako kasljamo, kihamo ...).
2. StarSe obvestimo, naj ne nosijo v Solo pliSastih in drugih igrac€ ter drugih predmetov.
3. Glede na potrebe bo vodstvo Sole sprotno obvescalo starSe preko spletne strani Sole.
4. Nacrt bo objavljen na Solski spletni strani in poslan vsem delavcem Sole po spletni posti.
5. Nacrt se po potrebi dopolnjuje, spreminja.
Nacrt pripravila: ravnateljica Bojana Verdinek



